CHECK LIST TRASPASO DE CONTABILIDAD
LEGAL
·  Escritura de constitución, extracto, inscripción y publicación diario oficial.

·  Escrituras de modificación, sesiones de directorio y juntas de accionistas.

·  Libro accionistas, traspasos de acciones, títulos.

·  Cédulas de RUT plásticas y fotocopias legalizadas.

·  Poderes SII, Tesorería, Municipalidad.

·  Fotocopias legalizadas cédula de identidad representantes legales.

·  Certificado de inicio de actividades.

·  Comprobante patente pagada.

·  Contratos de arriendo.

TRIBUTARIO
·  Formularios de timbraje.

·  Libro FUT en hojas foliadas.
·  Giros y comprobantes de pago.

LABORAL
·  Contratos de trabajo.

·  Finiquitos.

·  Registro vacaciones.

·  Constancias DT.

·  Liquidaciones de sueldo último mes.

CONTABLE
· Libro remuneraciones en hojas foliadas.

·  Libro honorarios en hojas foliadas.

·  Libro diario en hojas foliadas.

·  Libro mayor en hojas foliadas.

·  Balance en hojas foliadas.

·  Auxiliares de corrección monetaria y depreciación activo fijo en hojas foliadas.

·  Auxiliar de RLI y capital propio en hojas foliadas.

·  Hojas foliadas en blanco.

OTROS
·  Clave DT.

·  Clave SII.

·  Clave Previred.

·  Clave Tesorería.

·  Clave AFC.

·  Otra documentación en custodia. 

·  Archivo digital contabilidad.
·  Archivo digital remuneraciones. 

